数字证书办理流程及所需材料

一、办理范围

安徽建工集团集采平台各交易主体（办理时会员库必须已经审核通过）。

二、办理材料

1、法人授权委托书（见附件，填写、打印、盖章）；

2、统一社会信用代码证原件（或复印件盖章）；

3、经办人身份证原件；

4、签章采集表（见附件，盖章）；

5、数字证书业务受理单（见附件、填写、盖章）。

三、线上办理流程

登录安徽省电子认证管理中心“数字证书网上服务厅”（http://online.aheca.cn/ocss/user/door/choosePage） 选择“建工集团”。或关注安徽CA公众号（公众号：“安徽CA”）点击“自助服务-证书网上服务厅” 进行办理。工作日当天16点前提交办理申请资料的当天受理，资料没有问题的证书当天寄出（顺丰到付）。16点之后提交的次日受理。
四、线下办理地点

1.合肥市政务区聚云路138号白天鹅国际商务中心B座1802室。(400-615-8899)

五、数字证书收费标准

新办：200元/个（含UBSKey、数字证书、电子签章、一年有效期）；

延期：130元/个/年；

新办时可一次性申请多年（按年限收费）

证书办理完成后即可使用CA锁登录安徽建工集团集采平台（电脑必须安装相对应的驱动，具体请参考“安徽建工集团电子证书用户使用说明”）

附件：

法人授权委托
本授权委托书声明：我系                         （委托方名称）的法定代表人。
一、授权内容：

现授权委托            （姓名）为我方代理人，身份证号码                       前来办理：
	授权事项
	授权内容

	办理数字证书及电子签章
	□新办  □变更
□年审  □补发
        个主锁
        个副锁


代理人办理的上述事宜我均予以承认，特此委托。
代理人无转委权。
单位（自然人）名称（盖章）：

联系地址：

法定代表人（签字或法人章）：     委托代理人（签字）：

联系电话：                       联系电话：
身份证明



签署日期：  年   月   日
签 章 采 集 表

【请在以下表格内居中盖章（签名），请勿压线盖章】
	
	
	

	企业公章 
	企业公章 
	企业公章 

	
	
	

	法定代表人私章
	法定代表人私章
	法定代表人私章

	
	
	

	法定代表人手写签名
	法定代表人手写签名
	法定代表人手写签名


【此表仅用于办理电子签章】

AHCA数字证书业务受理单

用户须知：
■ 在填写受理单之前，请认真阅读《AHCA电子认证服务条款》。申请人一旦递交则视作承认并自愿遵守服务条款中的各项规定，并承担相应的法律责任。
■ 请用黑色钢笔或水笔如实、准确、清楚地填写。本受理单壹式叁份，申请者、证书受理点、安徽省电子认证管理中心有限责任公司（简称：AHCA）各执壹份。
■ 有关数字证书的缴费、变更、续用、挂失、注销等事项请咨询注册点或登陆相关网站查询（http://www.aheca.cn），亦可致电400-615-8899获取帮助。

■ 表格内容由申请者填写，单位证书需加盖公章后有效。 
                                                                 受理单编号：        
	业务类型：□新制   □延期   □变更   □挂失补办   □换KEY   □副Key  □其它               证书有效期         年

	1、个人证书申请者信息：

姓名：　　  　    证件名称：        证件号码：                    联系电话：_________    电子邮箱: ____    ____              
2、单位证书申请者信息：

单位全称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 法定代表人：　　　       注册地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　  
经办人姓名              证件名称            证件号码                                联系电话：　　　　          

□1、统一社会信用代码                            □2、事业/社会团体证号                     

□3、其他有效证件名称：               证件号码：                   



	证书变更： 

证件名称1：                   原信息：                      新信息：                     
证件名称2：                   原信息：                      新信息：                     
证件名称3：                   原信息：                      新信息：                     

	其它业务：□吊销   □挂起   □订购结束

	本人在此郑重声明：表内所填内容完全属实，并已阅读和理解《AHCA电子认证服务条款》（http://www.ahecn.cn-客户服务-下载中心-文档资料下载）中的各项规定，同意接受其条款和据此颁发的数字证书。

申请人签字：                                           单位签章：                         
    申请日期：           年     月     日                  申请日期：           年     月     日

	受理单位填写：
■已审核申请人身份。                                        审核人：                  
■已核对受理表上填写的信息及相关材料。                      受理人：                  
受理机构：    （盖章）                                      受理单位：安徽省电子认证管理中心有限责任公司
受理日期：          年     月     日                        受理日期：          年     月     日


注

册

点

联

法定代表人身份证复印件


正面粘贴处





被授权人身份证复印件�正面粘贴处








法定代表人身份证复印件


反面粘贴处








被授权人身份证复印件�反面粘贴处











